Instrukcja kwalifikacji faktur KSEF w panelu
klienta TAX-NETTO

1. Pojedyncza kwalifikacja faktur.
1.1. W pierwszym kroku przechodzimy do zaktadki ,KSeF” znajdujgcej sie w menu po lewej stronie.
1.2. Nastepnie wybieramy fakture z listy.

~  [H eszoker x  + _ a %
& G (O https//www.panelklienta-taxnetto.pl/ksef/list QA )T :' - Myt
< x
'rﬁ=|><<-\ nETTO Krajowy System e-Faktur (KSeF) ge i Q & Jacek Adamczak

TAX - NETTO SPOEKA Z OGRANKZON.

Wybierz firme

KSeF w wersi produkcyjnej
PANEL STARTCANY

Filtry -
Q ORGANIZER
. D Pobierz dokumenty z KseF @ Operade senine (0) ™ Ponéw pobranie dokumentéw z KSeF H Kafelka
- Rodzaj
D NP Kontrahent Numer KSeF Numer dokumentu  Data wplywu do KSeF Netto vaT Brutto  We
dokumentu
B  oowment zawry ® I 2 * | | wszystiae
L

@ DOKUMENT SPRZEDAZY ° O v | 139 Zakup
T WYOAGI BANKOWE = B v | 138 Zalup
r"l FAKTURY v

v N o | % Zakup

s RAPORTY KASOWO /

BANKOWE v
B somm [} o | 81 Zakup
= PuTNO ¢ -8 g2 )
&) oecarace v o | ™ Zakup
£ ZESTAWENIA
[} o o | 32 Zakup
B anauzy v

v 3 1 Zakup

ZBIUREM

= ROZLICZENIA
RACHUNKOW

1.3. Sprawdz:;rﬁ'\;dr‘arxdrrmé“d(h)rlﬂ(umentu w zaktadce ,,Dokument”
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1.4. Po sprawdzeniu danych przechodzimy do zaktadki,, Dane KSeF”

1.5. W polu , Kwalifikacja” wybieramy odpowiednio: ,, Do ksiegowosci” — jezeli dane dokumentu sg poprawne i
chcemy aby faktura zostat ujeta w ksiegowosci, lub ,,Pomin” — jezeli faktura nie powinna zosta¢ ujeta w
ksiegowosci.

1.6. Zatwierdzamy przyciskiem z ikong dyskietki.
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2. Seryjna kwalifikacja dokumentéw.
2.1. W zakfadce KSeF (patrz pkt. 1.1) zaznaczamy pozycje, ktére chcemy seryjnie zakwalifikowaé(wybierajac
punkt oznaczony jak 2.1B mozemy zaznaczy¢ wszystkie dokumenty widniejgce na liscie).
2.2. Wybieramy przycisk ,,Operacje seryjne”.
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2.3. Pod pozycjg ,,Kwalifikacja” klikamy w pole , Wybierz”.

2.4. Z rozwinietej listy wybieramy odpowiednio ,, Do ksiegowosci” lub ,,Do Pomin” (Taka sama zasada jak w pkt.
1.5.)

2.5. Potwierdzamy przyciskiem , Wykonaj”

~ [ eszokBR x 4+ = a X

& > G | O htps//www.panelklienta-taxnetto.pl/ksef/list QA = 8 - Oyom

jerg’e seryjne
.

Kwalifikacia

Wybierz

Niezakwalifikawany

Do ksiegowosci




