
Instrukcja kwalifikacji faktur KSEF w panelu 
klienta TAX-NETTO 
 

1. Pojedyncza kwalifikacja faktur. 

1.1. W pierwszym kroku przechodzimy do zakładki „KSeF” znajdującej się w menu po lewej stronie. 

1.2. Następnie wybieramy fakturę z listy. 

1.3. Sprawdzamy dane dokumentu w zakładce „Dokument” 

 



1.4. Po sprawdzeniu danych przechodzimy do zakładki „Dane KSeF” 

1.5. W polu „Kwalifikacja” wybieramy odpowiednio: „Do księgowości” – jeżeli dane dokumentu są poprawne i 

chcemy aby faktura został ujęta w księgowości, lub „Pomiń” – jeżeli faktura nie powinna zostać ujęta w 

księgowości. 

1.6. Zatwierdzamy przyciskiem z ikoną dyskietki. 

 

 

2. Seryjna kwalifikacja dokumentów. 

2.1. W zakładce KSeF (patrz pkt. 1.1) zaznaczamy pozycje, które chcemy seryjnie zakwalifikować(wybierając 

punkt oznaczony jak 2.1B możemy zaznaczyć wszystkie dokumenty widniejące na liście). 

2.2. Wybieramy przycisk „Operacje seryjne”. 



2.3. Pod pozycją „Kwalifikacja” klikamy w pole „Wybierz”. 

2.4. Z rozwiniętej listy wybieramy odpowiednio „Do księgowości” lub „Do Pomiń” (Taka sama zasada jak w pkt. 

1.5.) 

2.5. Potwierdzamy przyciskiem „Wykonaj” 

 

 

 

 

 

 

 


